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1.0. Scop

Prezenta procedurd asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitard privind
organizarea $i desfasurarea propriilor proceduri ale contractelor de achizitie publica care au
ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa 2 la legea 98 din 19
mai 2016, precum si criteriile de naturd economici si tehnicd care vor sta la baza atribuirii
acestor contracte.

3.0. Documente de referinta

3.1. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificiirile si completirile
ulterioare.(denumiti, in continuare legea 98/2016)

Art.7

,»(1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege se aplicd in cazul atribuirii
contractelor de achizitie publicé/acordurilor-cadru a céror valoare estimatd, fard TVA. este

d) 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie public&/acordurile-cadru de servicii care au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute Tn anexa nr. 2.

(2) Caminul atribuie contractele de achizitie publica si organizeaza concursurile de solutii care
privesc achizifii publice a caror valoare estimata este mai micéd decit pragurile corespunzitoare
previzute la alin. (1) prin aplicarea unei proceduri proprii, cu respectarea principiilor previzute
la art. 2 alin. (2).

Art.68

(1) Procedura de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea
contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii
cu o valoare estimatd egald sau mai mare decit valorile previzute la art. 7 alin. (5), este
urmdtoarea:

h)_procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si ul altor servicii specifice,

(2) Procedura de atribuire aplicatd in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
mentionatd la alin. (1) lit. h) este:

b) procedura proprie. in cazul in care valoarea estimatd este mai micd decdt pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d)
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Legislatie secundari:

-Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor vérstnice;

-Legea asistentei sociale nr. 292/2011 ;

-Hotérarea nr. 867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a

regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale ;

-Hotérarea nr. 903/2014 privind stabilirea nivelului minim al alocafiei zilnice de hrana pentru
consumurile colective din institutiile si unititile publice si private de asistentdi sociald destinate

persoanelor adulte, persoanelor adulte cu dizabilitati si persoanelor varstnice ;

~Hotérérea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 9872016

privind achizitiile publice ,

-Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice;

-Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice;

4.0 Definitii si abrevieri

4.1Abrevieri ale termenilor

Nr.crt | Abrevierea Termenul Abreviat
1 AP Anunt publicitar -
2 [CF | Comanda ferma
3 | CFP Control Financiar Preventiv
'4 | SBFCA ) —_Serviciul_BEggt_,_Finan;e .Contabilitate si Administrativ
5 I Compartiment Juridic a
'6 | CRUAP bompartiment Resurse Umane si Achizitii Publice
7 PP Procedura pro_pﬁe o
8 |OTC | Ordonator tertiar de credite
9 PAAP Programﬁl anual al achi_zi;i_ilom)ﬁc_:é_
10 PVDO Proces verbal deschidere oferte _
11 RNVE Referat de Necesitate cu Valoare Estimata
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4.2 Definitii

In sensul prezentelor norme, urmitorii termini se definesc astfel:

a) autoritate contractantd — Autoritatea administrativ teritoriala.

b) achizitie publica — achizitia de lucrdri, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publici de catre autoritatea contractanta de la operatori economici
desemnati de cétre acestea, indiferent daca lucririle, produsele sau serviciile sunt destinate ori
nu realizdrii unui interes public sau a unor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

€) ofertant — oricare operator economic care a depus oferta;

f) operator economic — orice persoana fizica sau juridic, de drept public ori de drept privat.
sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piata executarea de lucriri
si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere
temporara formati intre doud ori mai multe dintre aceste entititi;

g) contract de achizitie publicd de produse - contractul de achizitie publici care are ca obiect
achizifia de produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fird
optiune de cumpdrare ori prin orice alte modalititi contractuale in temeiul cdrora autoritatea
contractants beneficiaza de aceste

produse, indiferent daca dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora: contractul de achizitic
publica de produse poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de amplasare i de
instalare;

h) contract de achizitie publicd de servicii - contractul de achizitie publica care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de
lucrdri potrivit lit. m);

1) contract pe termen lung - contractul de achizitie publica incheiat pe o durata de cel putin 5 ani
care cuprinde durata de execujie a lucrarilor ori a constructiei. daci acesta are 0 componenti
care constd in execufie de lucrdri ori a unei constructii, precum si durata de prestarc a
serviciilor, stabilite astfel incat contractantul si obtina un profit rezonabil;

J) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publics;

k) caietul de sarcini - ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza oferta de catre fiecare
dintre ofertanti. Toate cerinfele sunt minimale si obligatorii. In cazul in care caracteristicile
minime obligatorii nu sunt indeplinite de oferta, aceasta se descalifica.

Caietul de sarcini coniine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinie.
prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs. serviciu sau lucrare sa fie
descris, in mod obiectiv, astfel incdt sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

Cerinfele minime de ordin tehnic se definesc astfel incdt sa tind seama de cerintele de
accesibilitate ale persoanelor cu dizabilititi si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile
de utilizatori.

) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de atribuire:
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m) ofertd - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd voinga de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerca
financiard, propunerea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de
atribuire;

n) propunere tehnicid — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini
stabilitd de autoritatea contractanta;

o) propunere financiard — document al ofertei prin care se furnizeazd informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

p) zi — zi calendaristicd, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres cé sunt zile lucratoare.

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii :

a) nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale
pentru caorice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare
sau proprietate, sa poata participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni
contractant;

b) tratamentul egal — respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie
si a criteriilor pentru atribuiré astfel incét orice operator economic sa aiba sanse egale de
a i se atribui contractul;

¢) recunoasterea reciprocd - respectiv acceptarea produselor, serviciilor, lucrarilor
oferite Tn mod licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor
documente, emise de autoritatile competente din alte state precum si a specificatiilor
tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national,

d) transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuiré;

e) proportionalitatea — respectiv asigurarea corelatiei intre necesitatile autoritatii
contractante, obiectul contractului si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea raspunderii — respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publicd, urmarindu-se asigurarea
profesionalismului, impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul
derularii acestui proces.

5.0. Descrierea procedurii

Etape perocedurale
5.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor

Intocmirea referatelor de necesitate de cétre serviciul/compartimentul care solicitd achizitia,
vizarea acestora de seful de serviciu si aprobarea acestora de Ordonatorul tertiar de
Credite.(director).

Administratorul cdminului intocmeste caietul de sarcini cu specificatiile tehnice pentru
serviciile care se vor achizitiona , vizat de compartimentul care a solicitat achizitia si aprobat d¢
directorul cdminului.
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Solicitarea privind demararea procedurii de achizitie, Impreuna cu documentele insotitoare se
transmit spre aprobare reprezentantului legal.

(1) Stabilirea necesitatii efectusrii achizitiei care are ca obiect achizitionarea unor servicii
prevazute la anexa 2 din legea nr.98/2016 pentru achizitiile organizate de Caminul
pentru persoane varstnice,, Sf.Antim Ivireanul., Célarasi in cadrul proiectelor derulate.

(2) Caietul de sarcini/specificatiile tehnice contin/e, in mod obligatoriu, cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturi tehnici ce permit fiecdrui serviciu s fie descris, In mod obiectiv,
astfel incét sd corespunda necesitatii autoritatii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de ctre
ofertanti a propunerilor tehnice si calcularii propunerilor financiare.
5.2 Numirea comisiei de evaluare
5.2.1 Comisia de evaluare este formata din 3 membrii i 2 membrii de rezerva. Din componenta

comisiei fac parte persoane din cadrul Caminului pentru persoane varstnice,, Sf.Antim
Ivireanul,, Céldrasi numite prin decizie de cétre directorul caminului.

5.2.2 in situatia in care un membru al comisiei nu are posibilitatea din motive
obiective(concediu medical, concediu legal de odihna, delegatie. etc) . de a-si indeplini
atributiile rezultate din calitatea de membru al comisiei de evaluare. acesta va fi inlocuit cu un
membru de rezerva, urméand ca in procesul verbal si se faca aceastd mentiune. Noul membru
de rezervi va avea calitatea de membru al comisiei de evaluare pana la finalizarea procedurii de
atribuire.

5.2.3 Atributiile comisiei de evaluare a ofertelor sunt:
e Accesarea si listarea ofertelor depuse pe e-mailul caminului.
e Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie de catre ofertanti:

¢ Stabilirea ofertelor admisibile care indeplinesc cerintele din documentatia de
atribuire(caiet sarcini, anunt publicitar)

e Aplicarea criteriului de atribuire aga cum a fost mentionat in anuntul publicitar:
e In cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire.

e Elaborarea si semnarea procesului verbal de evaluare, precum si a raportului procedurii.
document care va fi ulterior aprobat de ordonatorul tertiar de credite.( director).

5.2.4 In urma sedintei/sedintelor de evaluare oferte, comisia va intocmi Procesul verbal si
raportul procedurii, care va contine toti pasii procedurii si rezultatul evaludrii si va fi scmnat de
toti membrii comisiei.

5.2.5 Raportul procedurii este documentat si aprobat de ordonatorul tertiar de credite si va
cuprinde documentele mentionate in continuare, fara a se limita la acestea:
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e -procedura aplicati;
» -obiectul contractului si codul CPV;
¢ -numdr anunt publicitar;
e -sursa de finantare;
e -continutul raportului(cuprins);
* -concluzii §i semnituri.
5.3 Organizarea procedurii

5.3.1 (1) Pentru asigurarea transparentei, tratamentului egal,accesului nediscriminatoriu si
atragerea participdrii unui cerc cit mai larg de participanti, de Ciminul pentru persoane
varstnice,, Sf. Antim Ivireanul,, Cilaragi va lansa un Anunt publicitar privind depunerea de
oferte pentru serviciile solicitate.

(2) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre Ciminul pentru persoane
varstnice,, Sf. Antim Ivireanul,, Cilarasi a respectirii principiilor previzute la art.2 alin(2) din
legea 98/2016.

(3) Publicitatea procedurii se realizeazi cu 6 zile lucritoare inainte de termenul stabilit
pentru depunerea ofertelor prin publicarea unui anunt in SEAP la rubrica Publicitate, Anunturi

5.3.2 Anunful publicitar va cuprinde, cel putin urmétoarele informafii:
-Datele de identificare ale autorititii contractante;

-Tipul achizitiei, respectiv proceduri proprie;

-Sursa de finantare;

-Denumirea serviciilor ce urmeazi a fi prestate: ServicCii................o.ooovoovvooo..
“Cod CPV....ooeiiiieeieeeeen

~-Criteriul de atribuire al contractului;

-Termenul limitd pentru depunerea ofertelor;

- Informatii suplimentare:adresa de email unde se depun ofertele, data, ora si locul deschiderii
ofertelor;

-Garanfia de participare, doar daci e cazul;
-Garantia de bund executie, doar daci e cazul;
-Moneda in care se depune oferta financiari;
-Limba in care trebuie redactate ofertele;
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-Perioada de valabilitate a ofertei;

5.4 Instructiuni pentru ofertanti
5.4.1 INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA

A. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica intr-o manierd organizata, astfel incit aceasta sd
asigure posibilitatea verificdrii in mod facil a corespondentei cu cerintele/specificatiile
prevazute in cadrul Caietului de sarcini si a documentelor anexate la acesta, care fac parte
integrantd din documentatia de atribuire,

In acest scop, pornind de la propria expertizd a ofertantului in domeniul contractului ce
urmeazi si fie atribuit si prin raportare la necesitatile, obiectivele si constrangerile autoritétii
contractante, astfel cum au fost acestea descrise in cadrul Caietului de sarcini, propunerca
tehnica va cuprinde informatii relevante privind abordarea propusd de ofertant pentru executia
contractului.

Ofertantii au obligatia de a indica sau marca documentele/informatiile din propuncrea
tehnica pe care le declard ca fiind confidentiale, intrucdt cuprind secrete tehnice si/sau
comerciale, stabilite conform legii, iar dezvaluirea acestora ar prejudicia interesele legitime
ale operatorilor economici, in special in ceea ce priveste secretul comercial §i proprietatca
intelectuala. Caracterul confidential trebuie demonstrat prin orice mijloace de proba.

Cu exceptia eventualelor constrangeri de naturd tehnicéd si/sau legald, in cazul in care vor
exista limitari, conditiondri sau restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele caietului de
sarcini, oferta va fi declarati ca fiind neconforma. Specificatiile tehnice aferente caietului de
sarcini reprezinta cerinte minimale referitoare ta nivelul calitativ. tehnic si de performanta.
scop in care solutiile ofertate in cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor
niveluri superioare.

In cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constatd faptul ca nu sunt respectate
elemente ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevdzute in
caietul de sarcini), autoritatea isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul on de a
solicita sistarea furnizarii serviciilor pana la remedierea situatiei constatate.

Ofertantii au libertatea de a-si prevedea propriile consumuri i metodologii de furnizarc a
serviciilor, cu conditia respectarii cerintelor cantitative (acolo unde exista o astfel de
obligativitate) si calitative prevdzute in caietul de sarcini sau, dupé caz, a actelor normative in
vigoare care reglementeaza furnizarea unor asemenea servicii. In acest sens, ofertantii trebuic
sa aloce in graficul de implementare a contractului timpi suficienti de verificare si validare
din punct de vedere cantitativ si calitativ a serviciilor conexe prestate in cadrul contractului.

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatata in privinta documentelor ofertei, in
raport cu caietul de sarcini ori prevederile legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul lipsei unui
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document aferent propunerii financiare/tehnice si/sau completarea gresitd a unui document
ori neprezentarea acestuia contindnd cel putin informatiile solicitate, poate conduce Ia
declararea ofertei ca fiind neconforma. Nu se admite copierea in tot sau in parte a caietului
de sarcini in cadrul propunerii tehnice, ofertantii avand obligatia de a proba conformitatea
ofertei cu cerintele acestuia prin prezentarea propriei abordari/metodologii asupra modului de
indeplinire a contractului si de rezolvare a eventualelor dificultdti legate de indeplinirea
acestuia, prin raportare la continutul propunerii tehnice mai sus mentionat.

Céminul 1isi rezerva dreptul de a analiza si verifica conformitatea valorilor/propunerilor
factivititilor ofertate/propuse de operatorii economici in cadrul factorilor de evaluare ai
ofertelor din punctul de vedere al indeplinirii cerintelor solicitate prin caietul de sarcini. cu
scopul protejérii acesteia impotriva ofertelor ce contin valori/propuneri/activitati care intrd in
contradictie cu specificatiile tehnice stabilite si/sau care nu pot fi fundamentate. Ofertele care
nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic, logistic si a resurselor prevazute in oferta,
de naturd sd nu asigure satisfacerea cerintelor din caietul de sarcini, vor fi respinse ca.
neconforme.

Modul de departajare a ofertelor cu punctaje egale

Dacd se constatd cd mai multe oferte se claseazd pe primul loc cu punctaje egale. dupa
aplicarea criteriului de atribuire 'raport calitate-pret”, autoritatea contractantd va solicita
ofertantilor o noud ofertd de pret. Autoritatea contractantd va solicita reofertarea o singura
datd. Dacd dupa reofertare persistd egalitatea pentru ofertele clasate pe primul loc, contractul
nu se atribuie.

Modul de prezentare a propunerii financiare
Propunerea Financiara va cuprinde pretul total ofertat, valoare fara TVA

Ofertantul va elabora propunerea financiard astfel incét aceasta sa furnizeze toate informatiile
necesare cu privire la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului
ofertat (cum ar fi preturi unitare aplicabile, exprimate in lei, fara TVA), astfel incét sd se
poatd proba asigurarea realizarii tuturor activitatilor. cel putin la nivelul calitativ solicitat prin
caietul de sarcini, in marja pretului ofertat.

Termenul limita péna la care se pot solicita clarificari la documentatia de atribuire: cu 5 zile
inainte de data limita de depunere a ofertelor . In conformitate cu prevederile art.161 din
legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, cdminul va raspunde in mod clar si
complet solicitarilor de clarificare/informatiilor suplimentare in legatura cu documentatia de
atribuire cu 2 zile inainte de termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor in anuntul
publicitar.

Totodatd, intrd in obligatia ofertantilor s demonstreze. la prima cerere scrisd a comisicl de
evaluare, faptul cd au prevazut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a indeplini
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toate activitdile ce trebuie intreprinse de acestia pentru a-gi indeplini in mod corespunzitor
obligatiile in cadrul contractului.

Propunerea financiard are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata
perioada de valabilitate stabiliti de citre autoritatea gi asumatd de ofertant. Cu exceptia
erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea definite la art. 134 alin. (10) din Anexa la H.G. nr.
395/2016/ art. 140 alin. (9) din Anexa la H.G. nr. 394/2016, nu vor fi permise alte omisiuni,
necoreldri sau ajustiri ale propunerii financiare. Prin erori aritmetice in sensul acestor
dispozitii se inteleg inclusiv urmatoarele situatii: a) in cazul unei discrepante intre pretul
unitar i pretul total, va fi luat in considerare pretul unitar, iar preful total va fi corectat in mod
corespunzitor; b) dacd existd o discrepantd intre litere si cifre, trebuie va fi luati in
considerare valoarea exprimatd in litere, iar valoarea exprimati in cifre va fi corectatd
corespunzator.

in vederea comparirii unitare a ofertelor, se solicita ca toate preturile si fie exprimate in cifre
cu cel mult doud zecimale. Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de
ajustéri de prefuri, determinate de orice motive (cu excepfia situafiilor previzute explicit in
documentafia de atribuire si/sau prin dispozitiile legale aplicabile, nu pot face obiectul
vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile contractante.

B. Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii au obligatia de a transmite Scrisoarea de Ofertd, respectiv actul juridic prin care
operatorul economic fsi manifesti vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in
contractul de achizitie publicA exclusiv pe adresele de e-mail ale caminului
p si pentrup: o cel

tdrziu la data §i ora limita pentru primirea ofertelor specificate in a_nun;ul publicitar.

Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forta majora, sunt suportate de ciitre Ofertant. Ciiminul
nu va lua in considerare nici o Ofertd intdrziatd sositi dupi termenul limiti de depunere a
ofertelor, dupa cum este acesta specificat in anuntul publicitar corespunzitor acestei proceduri

5.4.2 Instructiuni privind criteriul de atribuire

Caminul atribuie contractul de achizitie publici care a depus oferta cea mai avantajoasi din
punct de vedere economic .

Caminul stabilegte oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe baza
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentele achizitiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic ,autoritatea
contractantd va aplica urmitorul criterin de atribuire:

-cel mai bun raport calitate- pre¢
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Céminul stabileste clasamentul ofertelor in ordonarea descrescitoare a punctajelor respective,
oferta castigatoare fiind cea cu cel mai mare punctaj

Factori de evaluare | Pondere

1.pretul ofertei 70 puncte

E2.compone:nta tehnica: expéf?en;a s 20 puncte
calificarea personalului de
specialitate(bucatar)

3.Componenta timp: timp de livrare hrani 10 puncte

1.Pretul ofertei-70 puncte

Se va utiliza ca factor de evaluare pretul total ofertat( valoarea maxima 12 luni fari TVA)
Algoritm de calcul:

a) Pentru oferta cu cel mai mic pret total ofertat se acorda punctajul maxim 70 p

b) Pentru restul ofertelor punctajul se calculeazi astfel:

P1n=( pretul unitar cel mai mic ofertat pentru servicii/Pretul unitar ofertat n)x 70p

2.Componenta tehnicd-experienta si calificarea personalului de specialitate-punctaj
maxim 20 puncte

Descriere : prin personal de specialitate se intelege bucatar.

Fiecare ofertant va prezenta un centralizator cu personalul angajat in specialitatea de bucatar
in ordinea descrescatoare a vechimii.

Pentru fiecare specialist (bucitar) se va prezenta o copie dupd contractul de munci, extras
REVISAL, precum si diplome, autorizatii, certificare din care sa rezulte specializarea
acestuia.

Experienta bucétarilor este necesara deoarece beneficiarii caminului sunt persoane varstice
cu urmdtoarele boli: cardiovasculare, diabet. gastrite. ulcer renal, care neeesita meniy
diferentiat.

Prin experienta personalului de specialitate a operatorului economic se intelege suma anilor de

vechime a angajatilor calificati in specialitatea de bucatar a minim 2 (doi) angajat din

centralizatorul prezentat. Algoritm de calcul :

a)pentru cea mal mare experienta a personalului de specialitate s¢ acorda punctajul maxim
alocat factorului de evaluare : 20 puncte

b)pentru restul ofertelor punctajul se calculeaza astfel :
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P2n = (experienta(n)/experienta max) x 20 puncte

3.Componenta timp de livrare-timpul (exprimat in minute) cel mai mic de livrare hrani-
punctaj maxim 10 puncte

Algoritm de calcul:

a) pentru oferta cu cel mai mic timp de livrare hrand ofertat se acordi punctajul maxim de 10
p

b) pentru restul ofertelor punctajul se calculeazi astfel:
P3n=(timpul de livrare cel mai mic ofertat pentru servicii/timpul de livrare ofertat n)x10p
Punctaj Total= P1n+P2n+P3n

Preful ofertat va cuprinde contravaloarea serviciului de catering, incluzind toate
cheltuielile aferente: preparare gi transport hran)

Punctajul total=pref(maxim 70 puncte)}t+componenta timp: timp de livrare hrani (maxim
20 puncteytcomponenta tehnici:experienta §i calificarea personalului de specialitate(
maxim 10 punctey=maxim 100 puncte

Clasamentul ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total.Pe baza metodei de calcul
de mai sus, ofertantul care are cel mai mare punctaj va fi declarant castigitor.

Ajutarea pretului se accepti in conditiile art. 164 alin. 4 din HG nr. 365/2016, in cazul in care
au loc modificéri legislative sau au fost emise de citre autorititile locale acte administrative
care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite locale sau
modificari ale salariului minim pe economie/tva/cresteri tarife utilitati, combustibili, al caror
efect se reflectd in cresterea/diminuarea costurilor pe baza cirora s-a fundamentat pretul
contractului. Prestatorul va indica toate costurile pe baza cirora s-a findamentat pretul.

5.4.3 Instructiuni privind evaluarea ofertelor
A, Evaluarea propunerilor tehnice
Caminul transmite ofertantilor daci este cazul clarificiri cu privire la propunerile tehnice in

vederea finalizirii evaludirii acestora.

B. Evaluarea Propunerilor Financiare
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Caminul poate solicita clarificdri/completiri ale informatiilor prezentate de ofertanti cu privire
la propunerile financiare.

fn oricare din aceste cazuri , solicitarea de clarificari si rispunsurile ofertantilor vor fi
prezentate in scris. In cazul in care ciminul solicita clarificari si, dupa caz completri ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei, iar ofertantul nu transmite in termenul
precizat clarificérile/completarile solicitate sau clarificérile/completérile transmise nu sunt
concludente, oferta va fi considerate inacceptabila.

Oferta admisibild- este oferta care nu este inacceptabild, neconformé sau neadecvata.

Situatii ce determind respingerea ofertei-oferta poate fi respinsé ca inacceptabila, neconforma
sau neadecvata In situatiile descrise mai jos.

Oferta poate fi considerate inacceptabili in urmétoarele situatii:

Oferta poate fi consideraté inacceptabila in urmétoarele situatii:
Eloferta si documentele care o insofesc nu sunt semnate ,

Il ofertantul nu Indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in
Documentatia de atribuire , In orice moment in timpul perioadei de evaluare.

BOfertantul nu transmite In termenul precizat de comisia de evaluarc
clarificarile/completérile solicitate sau clarificarile/completérile transmise nu sunt
concludente; .

Bl ofertantul modifici prin rdspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare
continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare;

Il ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din Oferta sa;

Elofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma cu privire la Oterta acestuia:

Oferta poate fi considerata neconformi in urmitoarele situatii :

Blnu respectd cerintele prezentate in documentele achizitiei:
Bl prezintd indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie;
Bl cste consideratd de cimin ca fiind neobisnuit de scazuta;

Bl in cazul in care Ofertantul nu prezintd comisici de evaluare informatiile si/sau
documentele solicitate sau acestea nu justificd in mod corespunzétor nivelul scézut al
pretului sau al costurilor propuse;

B nu satisface Tn mod corespunzator cerintele Caictului de sarcini:
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Bl contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit cAminul ,
care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urmd, iar Ofertantul, desi a
fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele respective;

I contine in cadrul Propunerii Financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei
concurente si care nu pot fi justificate; . Propunerea Financiard nu este corelatd cu
elementele Propunerii Tehnice ceea ce ar putea conduce la executarea defectuoasd a
contractului sau constituie o abatere de la legislatia incidenta, alta decét cea in domeniul
achizitiilor publice;

B ofcrta poate fi consideratd neadecvatd dacd este lipsitd de relevanta fatd de obiectul
contractului/ neputdnd in mod evident satisface, fard modificéri substantiale, necesitdtile si
cerintele cAminului indicate in documentele achizitiei.

5.4.4 Reguli de evitare a conflictului de interese

Conflict de interese reprezinta orice situatie in care membrii personalului cdminului care sunt
implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au,
in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar
putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul
procedurii de atribuire.

Nu au dreptul si fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmétoarele

persoane:

& persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitatul subscris al unuia
dintre ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti ori persoane care fac parte
din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati/terti sau subcontractanti: .

= sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv. cu persoane care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustindtori ori subcontractanti propusi;

= persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii
rezonabile/informatii concrete cd pot avea, direct ori indirect. un interes personal.
financiar, economic sau de altd naturd, ori se afla intr-o altad situatic de naturd sa ii
afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare.

%= Contractantul se va asigura cd personalul sdu nu se afld intr-o situatie care ar putea
genera un conflict de interese, cum ar fi: situatia in care ofertantul individual/ofertantul
asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul sustindtor are drept membrii in cadrul
consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare si/sau are
actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie. ruda sau afin pana la
gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu funclii de
decizie in cadrul cdminului sau al furnizorului de servicii de achizitic implicat in
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procedura de atribuire; . situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre
principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt
sot/sotie, rudd sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afli in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul ciminului sau al furnizorului de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

@ Contractantul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind
furnizarea de servicii, direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie
publicd cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de
verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei
proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai caminului sau ai furnizorului de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire cu care ciminul /furnizorul de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale
ulterior atribuirii contractului de achizitie publici , pe parcursul unei perioade de cel
putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de
drept a contractului respectiv.

5.4.5 Stabilirea ofertei castigitoare

Contractul se atribuie ofertantului care indeplineste criteriile de selectie si calificare
impuse i a carui ofertd a fost stabilita castigatoare de catre comisia de cvaluare pe baza
criteriului de atribuire precizat in documentatia de atribuire( anun{ publicitar. caict de
sarcini).

5.4.6 Instructiuni privind comunicarea rezultatului procedurii

Caminul va informa operatorii economici implicati in procedura de atribuire despre
deciziile referitoare la rezultatul selectiei, la rezultatul procedurii de atribuire a contractului
de achizitie publica , ori dupa caz, la anularea procedurii de atribuire st eventuala initiere
ulterioard a unei noi proceduri, in scris si cAt mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucritoare de la emiterea acestora.

In cadrul comunicrii, cdminul va informa ofertantul céstigitor cu privire la acceptarea
ofertei prezentate.

Caminul va informa ofertantii/candidatii care au fost respinsi sau a ciror oferta nu a fost
declaratd castigatoare asupra motivelor care au stat la baza decizici respective. dupd cum
urmeaza:

a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza decizici de respingere a
candidaturii sale;

b) pentru fiecare ofertd respinsd, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respIngere.
detaliindu-se argumentele in temeiul carora oferta a fost considerata macceeptabila. neadecvita
si/sau neconforma, indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns  cerintelor e
functionare si performanta previzute in caietul de sarcini:




Ciminului pentru
persoane varstnice
“Sf.Antim Ivireanul”

PROCEDURA OPERATIONALA
Organizarea si desfisurarea propriilor proceduri
de atribuire a contractelor de achizitie
publici/acorduri cadru care au ca obiect Servicii

Editia. I
Nr.deex.: 1

Revizia 0

sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa Nr. de ex.:1

Calarasi nr.2 la legea nr.98/2016

Compartimentul

resurse umane Pag. 17 din 37

Cod: P.O.-3.13

Exemplar nr, 1

¢) fiecarui ofertant care a prezentat o oferta acceptabild s1 conformd, prin urmare admisibila,
dar care nu a fost declarati céstigitoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei
castigdtoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeazi si i se atribuie
contractul de achizitie publica , data-limiti pana la care au dreptul de a depune contestatie.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii numai in situatia in
care divulgarea acestora;

- ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei
prevederi legale sau ar fi contrard interesului public;

-ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau
privati, sau ar prejudicia concurents loiald dintre acestia.

Comunicarea prin care se notifica rezultatul procedurii se transmite prin mijloace electronice
la adresa de e-mail de pe care ofertantul a depus oferta.

5.4.7 Instructiuni privind anularea procedurii de atribuire

Céaminul are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirca contractului de achivzitic
publicd dacd ia aceasta decizie, de regula, inainte de data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si inainte de data incheierii contractului, numai in
urmadtoarele cazuri:

-au fost depuse numai oferte inacceptabile, inadmisibile si/sau neconforme;

-nu a fost depusa nicio ofertd sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate In considerare . nu
pot fi comparate datorita modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare:
-abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire sau este imposibild
incheierea contractului

fn sensul prevederilor de mai sus, prin abateri grave de la prevederile legislative se intelege:

-criteriile de calificare si selectie, precum si criteriul de atribuire sau factorii de evaluarc
prevazuti in cadrul anuntului publicitar . precum si in documentatia de atribuire au fost
modificati;

- pe parcursul analizei, evaluarii si/sau finalizarii procedurii de atribuire se constata erori
sau omisiuni, iar caminul se afld in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca
acestea sa conducd, la incalcarea principiilor.

Prin exceptie, ciminul are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publici , dacd ja aceasta decizie. de reguld. inainte de data
transmiterii comunicirii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte
de data incheierii contractului, numai in urmatoarele cazuri:
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- ca urmare a deciziei pronunfate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
prin care dispune eliminarea oriciror specificatii tehnice, economice sau financiare din
anunful publicitar , din documentatia de atribuire ori din alte documente emise in
legiturd cu procedura de atribuire;

- -autoritateanu nu mai are asigurate fondurile necesare realizirii achizitiei sau nu mai
existd necesitatea ce urma a fi acoperiti;

- cele doud situatii nedatorindu-se unei actiuni sau inactiuni a ciminului

Caminul are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire,
in cel mult 3 zile lucritoare de la data anulérii, atdt incetarea obligatiilor pe care acestia i le-au
creat prin depunerea de oferte, cét si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

5.4.8 Instructiuni privind semnarea contractului

Caminul va incheia contractul de achizitie cu ofertantul desemnat cistigitor, in perioada de
valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 11 zile de la data transmiterii comunicirii
privind rezultatul aplicirii procedurii de atribuire pentru a acorda termenul legal de 10 zile
pentru formularea eventualelor contestatii administrative.

Ofertantul desemnat céstigitor are obligatia de a se prezenta in termenul comunicat in
invitatia pentru semnarea contractului, transmisi de cimin.

Daca termenului de [.....] zile a expirat iar ofertantul desemnat cistigitor nu s-a prezentat
pentru semnarea contractului, situatia va fi asimilata refuzului de a semna contractul.

In cazul in care ciminul nu poate incheia contractul cu ofertantul a cirui oferts a fost stabiliti
ca fiind céstigitoare, din cauza faptului ci ofertantul se afld intr-o situatie de fortd majora sau
in imposibilitatea fortuita de a executa contractul, atunci aceasta are dreptul si declare
cdgtigitoare oferta clasati pe locul doi, in conditiile in care aceasta exista si este admisibila.
in caz contrar, procedura de atribuire se anuleazi.

5.4.9 Imstructiuni privind procedura de remedii

in conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac Tn materie de
atribuire a contractelor de achizitie publici concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor publicat in
Monitorul Oficial al Roméniei nr. 393 din 23 mai 2016, cu modificirile si completirile
ulterioare.
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Conform prevederilor Legii 101/2016, orice persoani care considerd ci a fost vitimati de o
eroare sau de o nereguld printr-un act al caminului , care incalca legile privind achizitiile
publice, poate depune o plingere in termen de 10 zile incepénd cu ziua urmitoare ludrii la
cunostintd despre actul Autoritatii Contractante considerat nelegal :

i. fie pe cale administrativ-jurisdictionala la Consiliul National de Solutionare
a Contestatiilor;

I, ii. fie pe cale judiciari la instanta de judecata.

Indiferent de procedura aleasi, contestatia va fi transmisa in acelasi timp si ciminului.

5.4.10 Finalizarea procedurii si incheierea contractului
Céminul va Iincheia cu ofertantul castigitor un contract de prestiri servicii.

Contractul se intocmeste de cétre responsabilul achizitii , se avizeaza de catre Compartimentul
Juridic , se vizeazd de Serviciul Buget, Finante, Contabilitate, Administrativ si va fi aprobat de
cétre reprezentatntul legal al institutiei in conditiile legii.

Contractul de prestiri servicii se va incheia dupa un termen suficient avand in vedere termenul
legal de depunere al contestatiilor.

Céminul are obligatia de a intocmi dosarul procedurii, care trebuie sa cuprinda cel putin
urmétoarele documente:

-referatul de necesitate;

-caletul de sarcini;

-decizia de numire a comisiei de evaluare;

-declaratiile de evitare a conflictului de interese ale ofertantilor

-declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale comisiei de evaluare

-anuntul publicitar;

-declaratia cu incadrarea sau nu in motivele de excludere

-raportul procedurii prin care s-a facut evaluarea ofertelor, intocmit de comisia de evaluare:

-comunicérile Intocmite de comisia de evaluare cu privire la rezultatul aplicirii procedurii
simplificate proprii de atribuire a contractului de prestari servicii;

-solicitdrile de clarificare si raspunsurile(daci este cazul);
-ofertele;
-procesul verbal de deschidere a ofertelor;

-comunicarea rezultatului cétre ofertanti:
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-eventualele contestatii si raspunsurile la acestea;
-contractul de prestari servicii in forma autentici;
5.4.11 Documente utilizate

F-POP-13-01- Referat de necesitate cu valoare estimati pentru care se solicitd serviciile
prevazute la anexa 2 din legea nr.98/2016

F-POP-13-02- Declaratie privind eligibilitatea(art.164 din legea 98/2016)

F-POP-13-03 Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art.165 si 167 din
legea 98/2016

F-POP-13-04 Declaratie privind evitarea conflictului de interese(art.59 si 60 din legea
nr.98/2016)

F-POP-13-05 Anunt publicitar cind este publicat pe site-ul ciminului, n rest se
completeaza cu aceleasi cimpuri in anexa 2 din SEAP

F-POP-13-06 Proces verbal de evaluare oferte;
F-POP-13-07 Raportul procedurii
F-POP-13-08 Nota justificativa
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5.12.1 Elaborarea, avizarea si aprobarea documentelor aferente achizitiei

| Nr.crt Docum_ent

zile | Formular

Actiunea/Operatiunea | Termen
lucritoare
1 Referat de necesitate | Elaborare Referat de 1z F-POP-13-01
cu valoare estimati necesitate de introducere in
. PAAP si aprobare director
pentru care se soliciti
serviciile previzute la
anexa 2 din legea
nr.98/2016
2 PAAP Introducerea achizitiei de | { zj
| servicii anexa 2 din legea
nr.98/2016
3 | Caiet de sarcini si ntocmire de Max.3zile
Referat de necesitate sarcini/Specificatii tehnice
si Referat de Necesitate ‘
'4 | Documantatia de | Intocmire i completare | Max 2zile | F-POP-3.13-02
atribuire documentatie de atribuire
care va cuprinde; F-POP-3.13-03
Informatii despre achizitie, F-POP-3,13-04
caietul de sarcini, modele |
de documente |
Aprobare de catre director
'5 Anunt publicitar Elaborare , aprobare i 1 zi+min 3 zile | F-POP-3.13-05
transmitere pentru ,
publicare pe site-ul |
caminului ( in cazul in care !
‘ se depune si pe site) '
6 Proces  verbal  de | Intocmirca procesul verbal | Max, 2 zile  F-POP-3.13-06
de evaluare oferte Raportul |
evaluare oferte oroceduri F-POP-3.13-07
Raportul procedurii .
7 Raportul procedurii | Aproba directorul 1z F-POP-3,13-07
8 Nota justificativi | Semnare, avizare, aprobare | | zi ' F-POP-3.13-08

Contract

|
3 zile

Semnare, avizare contract
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6.0. Responsabilititi si Rispunderi in derularea activititii

Ordonatorul tertiar de credite(directorul)

* Aprobd documentatia aferentd etapelor specifice procedurii privind selectia si achizitia
serviciilor prevézute la anexa 2 din legea 98/2016: ;(caiet sarcini si referat de necesitate)

e Aprobd raportul procedurii

e Semneazd nota justificativd, comunicarile trimise ofertantilor, contractul de prestari
servicii

Seful de serviciu(SBFCA)
e Avizeazi referatul de necesitate

* Avizeazi contractul de prestiri servicii

Consilierul Juridic(CJ)
* Avizeazd anuntul publicitar in cazul in care este depus pe site-ul institutiei
* Avizeaza nota justificativa si contractul de prestiri servicii
Administratorul
o Intocmeste referatul de necesitate st caietul de sarcini
Lucritorul social si asistentul medical sef pe unitate

e Vizeaza caietul de sarcini




PROCEDURA OPERATIONALA Editia. 11

.. ) Organizarea si desfisurarea propriilor proceduri Nr. de ex.: 1

Caminului pentru g 7 ’ pProp g
,p tni de atribuire a contractelor de achizitie
“ gfl:mtl,n ¢ }fa.rs mcci” publica/acorduri cadru care au ca obiect Servicii Revizia 0

: nCl flll, MEEEAE sociale si alte servicii specifice, previazute in anexa Nr. de ex.:1

Co 2 atfzfénml nr.2 la legea nr.98/2016
mparti
resurse umane Pag. 23 din 37
Cod: P.O.-3.13
Exemplar nr. 1

7.0. Formular de evidentd a modificirilor

i [ Data Semnatura
Nr | Editia | Data editiei | Revizia e Nr. pag. Descriere modificare conducatorului
| crt " | compartimentului
Elaborare initiala |
conform Ordinului , ’
Secretarului general | ?
al Guvernului
T 0 ]28.11.2019 | - - - nr.600/2018 pentru |
aprobarea Codului
controlului intern !
managerial al ;
| entitatilor publice | |
8.0 Formular de analizi a procedurii
; — - e
. Aviz favorabil Aviz nefavorabil
| Nume si Inlocuitor — —
|
L Compartiment RS de drept .
crt. conducator sau s st Dat ob ti s Xt | Dat
compartiment delegat emnatura ata servatii | Semnatura | Data
= ‘ _ —
| I I
2
| I o
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9.0 Lista de difuzare a procedurii

Dutu Andreea Florentina

specialitate
H(responsabil
achizitii)

[
B
rl
) Exemp
e Nume si prenume Functia l?at_a" Semniitura | SCOP.UI.. | larul
3 primirii difuzarii NR.
1] L . 29.11.2019 APROBARE |
Mihai Alexandru | Director ¥ (C‘f | APLICARE |
2 - .. 29.11.2019
Chiriac Ql_ga | S_ef_S_er_vncm Bﬁ.F.C. i | APLICARL
3 29.11.2019 |~ APLICARE
Pavel Florica-Monica Cs. Juridic -
| -
Dumbazu Marcelica Veronica Asistent Social 29.11.2019 ‘ APLICARE.
5 Deciu Dumitru Administrator 20.11.2019 ARLICARE 9
N S p—— = ; 4 7 ’) } - - ,v..__,‘ . :
6 Radu Adriana Asistent Medical Sef | 29.11.2019 é UL APLICARE:
[ o pe Unitate )
7/ Referent de

APLICARE ‘ 8

29.11.2019 ’ " .
C W ARHIVARE




